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Instrukcja obstugi

W celu powszechnego dostepu do informacji publicznej utworzony zostat urzedowy publikator teleinformatyczny — BIP
(Biuletyn Informacji Publiczniej).

BIP to ujednolicony system udostepniania informacji publicznej w Internecie.
Informacje publiczne zawarte w BIP sg udostepniane odwiedzajgcym strone jednostki przez catg dobe, bez przerwy.

Przegladanie informaciji

Po lewej stronie witryny BIP znajduje sie menu przedmiotowe, czyli wykaz grup tematycznych informacji udostgpnianych w
BIP. Dostep do poszczegdlnych informacji odbywa sie poprzez klikniecie w dang pozycje menu.

Wyszukiwanie informaciji

Wyszukiwanie proste

Uzytkownik moze przeszukiwac tresci zawarte na portalu, korzystajac z wyszukiwarki umiejscowionej w prawym gornym
rogu strony. Dziatanie wyszukiwarki jest standardowe, czyli nalezy wpisac stowo badz fraze, ktére najlepiej opisuje
poszukiwang informacje, a nastepnie uzy¢ symbolu lupy badz klawisza klawiatury ,Enter”.

Wyszukiwanie ztozone

Mozna skorzystaé tez z wyszukiwarki zaawansowanej, do ktérej link znajduje sie w prawym gérnym rogu stronu, tuz pod
polem z wyszukiwarkg standardowg - tam tez w sekcji Jak szukac informacji znajduje sie szczeg6towa instrukcja

wyszukiwania zaawansowanego:

Wyszukiwanie ztozone pozwala na znacznie precyzyjniejsze poszukiwanie informacji z uwzglednieniem wystepowania badz
niewystepowania okreslonych fragmentéw tekstéw lub ich kombinaciji.

Ponizej podane sg przyktady okres$lania warunkéw poszukiwania:

stowo1 AND stowo2 OR stowo3 AND NOT stowo4
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W wyszukiwanym tekscie mozna tgczy¢ warunki za pomoca operatoréwAND (i), OR (lub), NOT (nie). Powyzszy przykiad
wyszuka teksty, ktére zawierajg jednoczesnie sfowo1 i stowo2 |ub tez samo sfowo3ibez stowo4.

Uzyte operatory nie powinny by¢ obejmowane w znaki cudzystowia ("stowo1 AND stowo2").

W przypadku, gdy chcemy wyszukac catg fraze,podajemy ja w cudzystowie, na przyktad, jesli szukamy dokumentéw ze
zwrotem "Uchwata Nr 1234", to w polu wyszukiwarki piszemy: "Uchwata Nr 1234".

Informacje, ktére nie sg udostepnione w BIP

Informacja publiczna nie zamieszczona na podmiotowej stronie Biuletynu Informacji Publicznej moze by¢ udostepniona na
wniosek, zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;

Wypetniony wniosek nalezy przestac:

na adres poczty elektronicznej: olk.gliwice@gmail.com
lub listownie na adres:

Obwaod Lecznictwa Kolejowego w Gliwicach - SPZOZ
ul. Opolska 18

44-100 Gliwice

Informacje przekazuje sie w sposéb i w formie zgodnych z wnioskiem.

Wymagania techniczne

Strone najlepiej oglada¢ w rozdzielczosci 1280x1024. Minimalna rozdzielczo$¢ dla wygodnego przegladania stron
1024x800.
Narzedzia do przegladania dokumentéw zamieszczonych w BIP sg dostepne do pobrania, nieodptatnie na stronach:

« Pliki PDF - Adobe Acrobat Reader DC

o Pliki ZIP - 7-zip
» Pliki DOC. DOCX, XLS. XLSX. PPT. PPTX - Pakiet LibreOffice

Serwis BIP przygotowany zostat tak, aby byt wySwietlany poprawnie w wiekszosci dostepnych przegladArkadiusz
Mastalerczuk internetowych oraz systemach operacyjnych.

Jego dziatanie zostato sprawdzone w systemach operacyjnych Windows, Mac OS i Linux oraz w najnowszych wersjach
przegladArkadiusz Mastalerczuk: Mozilla Firefox, Google Chrome, Microsoft Edge, Safari, Opera.

Pomoc

W razie pytan, probleméw lub watpliwos$ci dotyczacych stron BIP, prosimy o kontakt:

o w kwestiach merytorycznych: olk.gliwice@gmail.com
o w kwestiach technicznych: bip@slaskie.pl

Metryczka informaciji
_ Wersja do wydruku

Obwdéd Lecznictwa Kolejowego w Gliwicach - SPZOZ

ul. Opolska 18
44-100 Gliwice

tel.: +48 (32) 331 81 50
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tel./fax: +48 (32) 331 81 50, wew. 305

e-mail:
sekretariat@olk.gliwice.pl

NIP: 6312210495
REGON: 276253514
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