
Zał. nr 3 do Regulaminu
udzielania zamówień do 130 000 zł (netto)

Obwód Lecznictwa Kolejowego            Gliwice, dnia 22.12.2025 r.
w Gliwicach – SPZOZ
Gliwice, ul. Opolska 18
Tel.: (32) 3318150, fax (32)3318150 w. 305
e-mail: sag@olk.gliwice.pl

Znak sprawy: RCR – 6/2025

ROZEZNANIE CENOWE RYNKU
(nie objęte ustawą Prawo zamówień publicznych)

Niniejszym zapraszamy do złożenia oferty na realizację zamówienia:

I. Opis przedmiotu zamówienia: dostawa druków i papierów dla potrzeb wielospecjalistycznego 
zakładu lecznictwa otwartego.

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, przez ofertę częściową rozumie się ofertę na:
część 1 - grupa 229 – różne druki (zał. 1a),
część 2 - grupa 301 – maszyny biurowe, sprzęt i części zamienne z wyjątkiem komputerów (zał. 1b),
część 3 - grupa 337 – wyroby z papieru i tektury (zał. 1c).

II. Podstawowe warunki udziału w postępowaniu:
celem wzięcia udziału w rozeznaniu cenowym rynku należy złożyć:

1. Formularz ofertowy (zał. 1).
2. Szczegółowy formularz asortymentowo – cenowy (zał.1a i/lub zał.1b i/lub zał.1c).
3. Oświadczenie wykonawcy (zał. 2).
4. Zaakceptowane projekty umów (zał. 3, 4).
5. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o działalności 
    gospodarczej.

III. Termin realizacji zamówienia: 12 miesięcy od dnia podpisania umowy.

IV. Sposób obliczenia ceny w poszczególnych częściach.
W załącznikach: 1a, 1b, 1c
- wartość netto (kolumna VIII) należy wyliczyć przez pomnożenie ilości (kolumna V) przez cenę 
jednostkową netto (kolumna VI) w poszczególnych pozycjach,
- wartość VAT (kolumna IX) należy wyliczyć przez pomnożenie stawki VAT (kolumna VII) przez 
wartość netto (kolumna VIII) w poszczególnych pozycjach,
- wartość brutto (kolumna X) stanowi sumę wartości netto (kolumna VIII) i wartości VAT (kolumna 
IX) w poszczególnych pozycjach,
- cenę oferty netto należy wyliczyć przez zsumowanie wszystkich pozycji z kolumny VIII w danym 
załączniku,
- cenę VAT oferty należy wyliczyć przez zsumowanie wszystkich pozycji z kolumny IX w danym 
załączniku,
- cenę oferty brutto należy wyliczyć przez zsumowanie wszystkich pozycji z kolumny X w danym 
załączniku.
Wszystkie wartości należy wyliczyć do drugiego miejsca po przecinku.



V. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty: spośród złożonych ofert zakład podpisze umowę z 
wykonawcą, który przedstawi ofertę z najniższą ceną dla z poszczególnych części zamówienia.

Każda oferta oceniana będzie w/g następującego wzoru: 
        najniższa oferowana cena oferty (cena brutto)

-------------------------------  x 100 punktów (waga kryterium) =  ilość punktów oferty ocenianej
cena  oferty  ocenianej (cena brutto)

VI. Sposób przygotowania oferty.
1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć wyłącznie jedną 
ofertę na każdą część zamówienia.
2. Oferta musi być złożona w języku polskim, pismem czytelnym. Wszystkie dokumenty i oświad-
czenia sporządzone w językach obcych należy dostarczyć przetłumaczone na język polski.
3. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania fir-
my w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz 
przepisami prawa, jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawicie-
la wykonawcy, należy dołączyć właściwe umocowanie prawne (oryginał pełnomocnictwa lub jego 
kopię poświadczoną notarialnie).
4. Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie tak, by można było ustalić pierwotną treść 
zapisu oraz opatrzone podpisem osoby podpisującej oferty; Zamawiający nie dopuszcza jednak po-
prawiania liczb występujących w druku oferty.

VII. Termin i miejsce złożenia ofert.
Ofertę można złożyć w formie elektronicznej na adres e-mail: sag@olk.gliwice.pl (wymagany jest 
podpis zaufany lub podpis kwalifikowany bądź skan oryginału podpisanych dokumentów)  lub w 
formie pisemnej do dnia 09.01.2026 r., do godz. 1000  w sekretariacie Obwodu Lecznictw Kolejo-
wego w Gliwicach – SPZOZ, ul. Opolska 18 (III piętro, pok. 324) w zamkniętej kopercie, w nieprzej-
rzystym opakowaniu zaadresowanej następująco:
Obwód Lecznictwa Kolejowego w Gliwicach – SPZOZ Gliwice, ul. Opolska 18 oraz oznakowanej 
„Rozeznanie cenowe rynku na dostawę druków i papierów”. Zaleca się by na kopercie była nanie-
siona nazwa wykonawcy wraz z adresem i numerem telefonu.

VIII. Kontakt  z  Wykonawcami:  osobą  upoważnioną  do  kontaktu  z  Wykonawcami  jest  Pan 
Tomasz Labocha tel: 533440731, w dni robocze w godzinach 800-1400.

IX. Ogłoszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający niezwłocznie zamieści na stronie in-
ternetowej  https://olkgliwice-bip.slaskie.pl/  oraz  przekaże  informacje  Wykonawcom  biorącym 
udział w rozeznaniu cenowym rynku, podając:
- nazwę wykonawcy (firmę),
- adres wykonawcy (siedzibę),
- cenę oferty,
- planowany termin zawarcia umowy.

X. Warunki odrzucenie i unieważnienia postępowania:
1. W przypadku, gdy Wykonawca nie przedstawi wszystkich wymaganych dokumentów lub gdy 
oferta zawiera braki formalne Zamawiający może wezwać Wykonawcę do uzupełnienia tych bra-
ków w wyznaczonym terminie, jeżeli mimo uzupełnienia braków oferta nie spełnia wymagań zosta-
nie odrzucona.
2. Jeżeli oferta została złożona po wyznaczonym terminie.
3. Jeżeli Wykonawca złożył dwie oferty na tą samą część zamówienia.
4. Zamawiający  zastrzega,  że  rozeznanie  cenowe  rynku  może  zostać  zamknięte  bez  wybrania 
którejkolwiek z ofert, bez podania przyczyny.



Załączniki:
- formularz ofertowy (zał.1),
- formularz asortymentowo – cenowy (zał. 1a, zał. 1b, zał. 1c),
- oświadczenie wykonawcy (zał. 2),
- projekty umów (zał. 3, 4),
- klauzula informacyjna (zał. 5).

           Tomasz Labocha
          ( - )

        .....................................
      (osoba upoważniona przez dyrektora do 
przeprowadzenia rozeznania cenowego rynku)


